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BAB II 

PELAKSANAAN PROGRAM 

 

2.1 Program-Program yang dilaksanakan 

Program kegiatan yang dilaksanakan dalam kelompok dibagi menjadi 2 

kegiatan yaitu Program Kerja Utama (Individu) dan Program Kerja 

Tambahan (Kelompok) yang dilaksanakan di Desa Kubu Batu, Way Khilau 

pada taggal 02 Agustus – 31 Agustus 2023.  

Program kerja utama memiliki 5 rangkaian tahapan, yakni dapat dilihat pada 

Tabel 2.1. 

Tabel 2. 1 Program Kegiatan 

No Kegiatan  
Miggu 

Ke 1 

Minggu 

Ke 2 

Minggu 

Ke 3 

Minggu 

Ke 4 
Tanggal 

1 

Izin 

Pelaksanaan 

Program 

Kerja 

Sosialisasi 

Paperless, di 

Kantor Balai 

Desa Kubu 

Batu 

 

   

Jum’at 

11 Agustus 

2023 

2 

Membantu 

membuat 

akun G-Mail 

Desa Kubu 

Batu 

 

   
Senin 

14 

Agustus 

2023 

3 

Persiapan 

Sosialisasi dan 

Pembuatan 

 

   Sabtu 

19 Agustus 

2023 
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Modul 

Paprless 

4 

Pelaksanaan 

Sosialisasi 

Paperless, di 

Kantor Balai 

Desa Kubu 

Batu 

 

   

Rabu 

23 Agustus 

2023 

5 

Pemasngan 

Mading 

mengenai 

Tutorial Cara 

Mendownload 

Surat Secara 

Online 

menggunakan 

Google Drive 

 

   

24 

Agustus 

2023 

 

Materi yang disampakan dalam Sosialisasi Paperless terdiri dari beberapa 

poin, dapat dilihat pada Tabel 2.2. 

Tabel 2. 2 Program yang dilaksanakan 

Uraian  Tujuan 

Sosialisasi dan Implementasi Paperless di Balai 

Desa Kubu Batu dan Pembuatan Modul Paperless 

mengenai penggunaan Google Drive, adapun 

isinya yaitu : 

• Membantu membuat akun E-Mail Desa Kubu 

Batu 

• Tutorial cara membuat folder serta 

memasukan file ke dalam Google Drive serta 

di dalamnya terdapat tatacara cara 

mendownload file. 

Mampu memberikan 

pemahaman untuk 

meningkatkan pengetahuan 

dan keterampilan kepada 

Aparat Desa Kubu 

Batudalam mengelola 

administrasi pengarsipan 

surat-menyurat. 
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• Tutorial cara mempublish link di Google 

Drive.  

• Tutorial cara mempersingkat link dan merubah 

link menjadi QR-CODE dengan menggunakan 

S.id. 

• Membuat Tutorial cara mendownload surat 

menyurat melalui barcode untuk Masyarakat 

Desa. 

 

 

2.2 Waktu Kegiatan 

PKPM dilaksanakan pada tanggal 02 Agustus – 31 Agustus 2023, adapun 

detail kegiatan yang diaksanakan dapat dilihat pada Tabel 2.3. 

Tabel 2. 3 Waktu Kegiatan 

Waktu Kegiatan  Kegiatan Keterangan 

Rabu 

02 Agustus 2023 

• Pelepasan mahasiswa PKPM IIB 

Darmajaya Periode Genap 

2022/2023  di Saung Junjungan. 

• Penerimaan mahasiswa PKPM 

IIB Darmajaya Periode Genap 

2022/2023 di Desa Kubu Batu 

Kecamatan Way Khilau. 

• Keliling perbatasan desa bersama 

Pak Doris selaku Aparat Desa. 

Terlaksana 

Kamis 

03 Agustus 2023 

• Kebalai Desa untuk mencari 

informasi mengenai web dan 

adminitrasi desa serta  

permasalahan yang ada pada Web 

Desa dan Adminitrasi Desa. 

Terlaksana 
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• Survey ke UMKM Tempe bapak 

Sofa 

Jum’at 

04 Agustus 2023 

• Kekantor desa membahas terkait 

Paperless 

• Kunjungan UMKM Tempe di 

dusun kagungan  

• Latihan betabuh bersama pemuda 

Terlaksana 

Sabtu 

05 Agustus 2023 

• Melakukan kunjungan 

silaturahmi ke rumah Kepala 

Desa Kubu Batu. 

• Menghadiri undangan acara 

Betabuh dan Puter Selendang di 

Desa Tanjung Kerta Bersama 

Pemuda Kubu Batu. 

Terlaksana 

Minggu 

06 Agustus 2023 

• Menghadiri Gotong Royong dan 

Makan Bersama Warga Kubu 

Batu di Dusun Sinar Jaya. 

Terlaksana 

Senin 

07 Agustus 2023 

• Takziah ke rumah salah satu 

perangkat desa. 

• Melakukan kunjungan pada 

UMKM Ibu Okta (Keripik) di 

Dusun Suka Maju. 

Terlaksana 

Selasa 

08 Agustus 2023 

• Kebalai desa membahas dan 

berdiskusi program kerja 

mengenai Paperless. 

Terlaksana 

Rabu 

09 Agustus 2023 

• Melaksanakan piket dibalai desa 

• Follow-up program kerja 

mengenai  Paperless yaitu 

Langkah - Langkah Cara 

Mendownload Surat Secara 

Online 

Terlaksana 

Kamis 

10 Agustus 2023 

• Melakukan rapat dengan 

pemuda Desa Kubu Batu dan 

KKN UIN Raden Intan 

Terlaksana 
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Lampung untuk pembahasan 17 

Agustus 2023. 

• Mensupport pertadingan futsal 

Tim Desa Kubu Batu di 

Lapangan Desa Tanjung Kerta. 

Jum’at 

11 Agustus 2023 

• Piket ke Balai Desa 

• Menghadiri sosialisasi 

pemilihan pemula pemilu Th 

2024 

• Belajar bersama anak-anak di 

sekitaran posko 

Terlaksana 

Sabtu 

12 Agustus 2023 

• Rapat bersama ibu okta (selaku 

pengada acara 17-an) di Dusun 

Sukamaju. 

• Belajar bersama anak-anak sekitar 

posko. 

• Menghias balai desa bersama 

pemuda dan KKN UIN Raden 

Intan Lampung. 

Terlaksana 

Minggu 

13 Agustus 2023 

• Membantu kegiatan dan 

memeriahkan acara perlombaan 

HUT RI-Ke 78 di Desa Kubu 

Batu Dusun Suka Maju. 

• Mensupport pertadingan semi 

final futsal Tim Desa Kubu Batu 

di Lapangan Desa Tanjung 

Kerta. 

Terlaksana 

Senin 

14 Agustus 2023 

• Rapat fixs bersama aparat desa, 

pemuda, dan KKN UIN terkait 

perlombaan untuk  HUT RI-Ke 

78 di Desa Kubu Batu. 

• Menghias jalan bersama 

pemuda dan KKN UIN. 

Terlaksana 
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Selasa 

15 Agustus 2023 

• Kunjungan DPL ke posko 

• Melaksanakan piket di balai 

desa 

• Makan bersama aparat desa dan 

pemuda kubu batu  di posko iib 

darmajaya 

Terlaksana 

Rabu 

16 Agustus 2023 

• Lomba 17 Agustus di balai desa 

bersama warga Desa Kubu Batu 

dan KKN UIN RIIL 

Terlaksana 

Kamis 

17 Agustus 2023 

• Upacara Peringatan 17 agustus 

2023 serta foto bersama aparat 

desa. 

• Memeriahkan Perlombaan 17 

agustus 2023 di Desa Kubu Batu 

serta pembagian hadiah bagi 

pemenang. 

• Nonton bersama masyarakat 

Desa Kubu Batu. 

Terlaksana 

Jum’at 

18 Agustus 2023 

• Kunjungan sekaligus membantu 

memproduksi tempe  barokah 

57 

• Makan bersama Pemuda dan 

Pemudi Desa Kubu Batu. 

Terlaksana 

Sabtu 

19 Agustus 2023 
• Persiapan sosialisasi Paperless Terlaksana 

Minggu 

20 Agustus 2023 

• Membantu mengemas tempe di 

UMKM barokah 57 
Terlaksana 

Senin 

21 Agustus 2023 

• Menyelesaikan dokumen-

dokumen program kerja di 

UMKM tempe barokah 57 

Terlaksana 

Selasa 

22 Agustus 2023 

• Menyelesaikan progja Web 

Desa Kubu Batu 
Terlaksana 
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Rabu 

23 Agustus 2023 

• Sosialisasi Paperless dokumen 

ke perangkat desa di Balai Desa 

Kubu Batu 

Terlaksana 

Kamis 

24 Agustus 2023 

• Kunjungan sekaligus membantu 

memproduksi Keripik Berkah 

Emak 

Terlaksana 

Jum’at 

25 Agustus 2023 

• Mengerjakan pogja Logo dan 

Banner 
Terlaksana 

Sabtu 

26 Agustus 2023 

• Membahas roundown kegiatan 

bersama pak sekdes untuk 

Lomba Memancing di Desa 

Kubu Batu 

Terlaksana 

Minggu 

27 Agustus     2023 

• Menjadi panitia perlombaan 

memancing di Desa Kubu Batu  

• Makan bersama pemenang 

lomba mancing dan aparat desa 

Terlaksana 

Senin 

28 Agustus 2023 

• Flow-up hasil prgram kerja 

Paperless, Website, dan UMKM 

kepada bpk Kepla Desa 

• Makan bersama bpk Kepala 

Desa dan Aparat Desa lainnya di 

Balai Desa Kubu Batu. 

• Foto bersama Aparat Desa 

Kubu Batu 

• Pemberian Banner kepada 

Aparat Desa 

• Pemasangan Banner ke rumah 

Kepala Dusun 

Terlaksana 

Selasa 

29 Agustus 2023 

• Sosialisasi dan Pelatihan 

Akuntansi berbasis Komputer 

pada UMKM Keripik Ibu Okta 

• Pembuatan dan Pelatihan Akun 

SIMONIK pada UMKM 

Keripik Ibu Okta. 

Terlaksana 
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• Pembuatan Media Sosial dan 

Market Place UMKM Keripik 

Ibu Okta. 

Rabu 

30 Agustus 2023 

• Tanda tangan halaman 

Pengesahan laporan PKPM 

• Pembuatan Iklan Keripik Ibu 

Okta. 

• Bersih-bersih Posko PKPM 

Terlaksana 

Kamis 

31 Agustus 2023 

• Perpisahan di Balai Desa Kubu 

Batu  

• Perpisahan di Kantor 

Kecamatan Way Khilau 

Terlaksana 

 

 

2.3 Hasil Kegiatan dan Dokumentasi 

Berikut adalah hasil kegiatan dan dokumentasi PKPM di Desa Kubu Batu 

Kecamatan Way Khilau, Pesawaran. 

2.3.1 Izin Pelaksanaan Program Kerja Sosialisasi Paperless di 

Kantor Balai Desa Kubu Batu 

Sebelum melaksanakan program kerja PKPM di Balai Desa 

Kubu Batu, penulis meminta izin terlebih dahulu serta 

menjelaskan kepada Bapak Agung selaku Sekretaris Desa 

mengenai inti program kerja yang akan di laksanakan yaitu 

Paperless serta manfaat Paperless bagi Balai Desa Kubu Batu. 

Berikut dokumentasi dapat dilihat pada Gambar 2.1 
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Gambar 2. 1 Izin Pelaksanaan Paperless 

 

2.3.2 Membantu membuat akun E-Mail Balai Desa Kubu Batu 

Setelah melakukan Observasi, kantor Balai Desa Kubu Batu 

belum memiliki E-mail kantor tersendiri, melainkan masih 

menggunakan E-mail pribadi Aparat Desa, oleh karena itu 

penulis membuat akun E-mail untuk kantor Desa Kubu Batu 

guna mempermudah pemetaan surat-menyurat. Dapat dilihat 

pada Gambar 2.2 

 

 

 

Gambar 2. 2 E-Maill Desa Kubu Batu 
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2.3.3 Persiapan Sosialisasi dan Pembuatan Modul 

Sebelum melaksanakan program kerja sosialisasi penerapan 

Paperless, penulis melakukan persiapan dengan membuat 

materi PPT mengenai Google Drive, dan materi terebut di buat 

menjadi modul yang akan di bagikan kepada seluruh Aparat 

Desa Kubu Batu. Berikut merupakan modul Paperless dapat 

dilihat pada Gambar 2.3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. 3 Persiapan Modul Paperless 
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2.3.4 Sosialisasi dan Pelatihan Penerapan Paperless pada Balai 

Desa Kubu Batu Menggunakan Google Drive 

Sosialisasi Paperless dilakukan dengan cara tatap muka, selama 

kegiatan. Aparat Desa diberikan Modul pembelajaran yang 

digunakan dalam pelaksanaan kegiatan sosialisasi dengan 

harapan dapat memberikan kemudahan dalam praktik yang 

disampaikan sehingga aparat desa dapat mengikuti petunjuk 

serta arahan baik dari narasumber dan petunjuk pada modul. 

Aparat desa juga diberikan kesempatan untuk praktik langsung 

penggunaan Google Drive. 

Tujuan dari sosialisasi penggunaan Google Drive ini yaitu 

mendorong terhadap media penyimpanan, pencarian dokumen 

atau file, kolaborasi berbagai dokumen kerja yang terintegrasi 

secara langsung secara digital untuk dapat digunakan kapan saja 

menggunakan perangkat elektronik PC, Laptop, ataupun HP. 

Berikut kondisi pada saat Sosialisasi Paperless dapat dilihat 

pada Gambar 2.4 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. 4 Pelaksanaan Sosialisasi Paperless 
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2.3.5 Pemasangan Mading mengenai Tutorial Cara 

Mendownload Surat Secara Online menggunakan Google 

Drive 

Program kerja Paperless ini berfungsi untuk memberikan 

kemudahan bagi masyarakat setempat dalam mendownload 

surat-surat yang dibutuhkan serta dengan format yang sesuai 

dengan aturan Balai Desa Kubu Batu. Melihat dari permasalahan 

yang ada yaitu masyarakat kerap membuat surat yang di 

butuhkan tidak sesuai format maka dari itu Bapak Agung selaku 

Sekertaris Desa meminta solusi terkait permasalahan tersebut 

oleh karena itu penulis membuat mading tutorial mengenai 

tutorial cara mendownload surat secara Online di Balai Desa 

Kubu Batu. Berikut penerapan Paperless dapat dilihat pada 

Gambar 2.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 2. 5 Penerapan Paperless 
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2.4 Kegiatan Pendukung  

Berikut merupakan kegiatan pendukung selama PKPM di Desa Kubu Batu 

2.4.1 Berpartisipasi dalam Kegiatan Acara 17 Agustus 2023 

Acara kegiatan 17 agustus merupakan acara yang dilakukan tiap 

tahun di Desa Kubu Batu, terdapat banyak perlombaan, dan kami 

menjadi penitia sekaligus sebagai peserta lomba 17 agustus, 

guna memeriahkan acara kemerdekaan, acara dilaksanakan di 

Kantor Balai Desa Kubu Batu. Adapun Rencana Kegiatan dapat 

dilihat pada Tabel 2.4. 

Tabel 2. 4 Berpartisipasi dalam Kegiatan Acara 17 Agustus 

No. 
Rencana 

Kegiatan 
Tujuan Waktu 

1 

Rapat Bersama 

Aparat Desa dan 

KKN UIN RILL 

di Kantor Balai 

Desa Kubu Batu 

Membahas terkait 

Persiapan dan 

lomba-lomba yang 

akan diadakan di 17 

Agustus 2023 yang 

akan di laksanakan 

di Balai Desa 

Senin 

14 Agustus 2023 

2 

Menghias 

Kantor dan Jalan 

Sekitaran Balai 

Desa Kubu Batu 

Untuk 

memeriahkan acara 

17 Agustus 2023 

Senin 

14 Agustus 2023 

3 

Ikut 

Berpartisipasi 

dalam 

memeriahkan 

kegiatan Acara 

17 Agustus 2023 

Untuk membantu 

dan memeriahkan 

hari Kemerdekaan 

 

Rabu 

16 Agustus 2023 

& 

Kamis 

17 Agustus 2023 
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2.4.2 Ikut Serta dalam Pembuatan dan Pengemasan UMKM 

Terdapat 2 UMKM yang menjadi fokus kami yaitu UMKM 

Tempe Barokah 57 dan Keripik Berkah Emak 

1) UMKM Tempe Barokah 57 

UMKM Tempe Barokah 57 merupakan milik Pak Sofa, kami 

mendapat kesempatan langsung dalam  berpartisipasi 

pembuatan dan pembungkusan Tempe, dimulai dengan 

merendam kedelai, giling kedelai, pisahkan kulit, rebus 

kedelai, hingga pembungkusan kedelai untuk menjadi 

tempe. Adapun Rencana Kegiatan dapat dilihat pada Tabel 

2.5. 

Tabel 2. 5 UMKM Tempe Barokah 57 

No. 
Rencana 

Kegiatan 
Tujuan Waktu 

1. Ikut 

Berpartisipasi 

dalam pembuatan 

dan 

Pembungkusan 

Tempe 

Untuk membantu 

UMKM dan 

menambah 

pengetahuan kami 

Minggu 

20 Agustus 2023 

& 

Jum’at 

18 Agustus 2023 

 

2) UMKM Keripik Berkah Emak 

Pemilik UMKM Berkah Emak yaitu Ibu Okta, kami 

mendapat kesempatan dalam kegiatan berpartisipasi pada 

pembuatan keripik , dimulai dari mengupas talas, mencuci 

talas, memotong talas, mengoreng talas. Adapun Rencana 

Kegiatan dapat dilihat pada Tabel 2.6. 
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Tabel 2. 6 UMKM Keripik Berkah Emak 

No. 
Rencana 

Kegiatan 
Tujuan Waktu 

1. Ikut Berpartisipasi 

dalam pembuatan 

keripik  

Untuk membantu 

UMKM dan 

menambah 

pengetahuan kami 

Kamis 

24 Agustus 2023 

 

2.4.3 Berpartisipasi dalam Lomba Mancing di Desa Kubu Batu 

Kegiatan memancing ikan di dusun sidamulya 2, merupakan 

kegiatan tahunan di Desa Kubu Batu, bertujuan untuk 

penyemangat dan menjalin tali persaudaraan bagi para pecinta 

mancing ikan. Adapun Rencana Kegiatan dapat dilihat pada      

Tabel 2.7. 

Tabel 2. 7 Kegiatan Lomba Mancing di Desa Kubu Batu 

No 
Rencana 

Kegiatan 
Tujuan Waktu 

1 Rapat 

membahas 

perlombaan 

mancing ikan 

Agar acara berjalan 

sesuai rencana dan 

tidak terjadi 

miskomunikasi 

Sabtu 

26 Agustus 2023 

2 Panitia Mancing 

Ikan di Dusun 

Sidamulya 2 

Sebagai Penyemangat 

untuk Para 

Penggemar Mancing 

Ikan 

Minggu 

27 Agustus 2023 

 

2.4.4 Pembuatan, Pemberian serta Pemasangan Banner UMKM 

Kegiatan pembuatan banner pada UMKM keripik Berkah Emak 

dan Tempe Barokah 57, UMKM Pembuatan banner ini sendiri 

bertujuan untuk media promosi agar usaha ke dua UMKM 
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tersebut makin di kenal oleh masyarakat luas serta sebagai media 

kenang-kenangan dari kelompok 35. Adapun Rencana Kegiatan 

dapat dilihat pada Tabel 2.8. 

Tabel 2. 8 Pemasangan Banner UMKM 

No. Rencana Kegiatan Tujuan Waktu  

1. 

Pembuatan Banner 

pada UMKM Berkah 

Emak dan Tempe 

Barokah 57 

Sebagai media 

promosi 

Jum’at 

25 Agustus 2023 

2 

Pemasangan Banner 

pada UMKM Berkah 

Emak dan Tempe 

Barokah 57 

Sebagai Media 

Promosi 

Senin 

28 Agustus 2023 

 

2.4.5 Dampak Kegiatan PKPM 

Berikut Merupakan Dampak Kegiatan Dari PKPM 

1) Dampak Kegiatan PKPM untuk Masyarakat 

Beberapa kegiatan telah dilakukan sebagai bentuk program 

kerja dalam Program Pengabdian Masyarakat ini yang 

memiliki dampak terhadap masyarakat sekitar seperti 

pelayanan publik dapat lebih cepat dan efektif serta 

masyarakat mudah untuk mendapatkan informasi dan format 

surat yang dibutuhkan. 

 

2) Dampak Kegiatan PKPM untuk Kantor Desa Kubu Batu  

Penggunaan Google Drive membantu meningkatkan 

produktivitas dan efisiensi kerja dalam menjalankan tugas-

tugas administratif, sehingga pelayanan publik dapat lebih 

cepat dan efektif.  Memberikan kemudahan dalam 

pengarsipan surat-menyurat serta mengelola risiko terjadinya 
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berkas atau file dokumentasi kependudukan atau dokumen 

lainnya hilang. Dengan demikian, penggunaan Google Drive 

merupakan sebuah solusi yang tepat dalam mengoptimalkan 

penggunaan teknologi informasi dan komunikasi dalam 

manajemen dokumen dan file di Kantor Balai Desa Kubu 

Batu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


