BAB III
PENUTUP

3.1. Kesimpulan

Berdasarkan penulisan hasil pembahasan pada bab sebelumnya, maka dapat

diambil kesimpulan sebagai berikut :

1. Terlaksananya kegiatan Praktik Kerja Pengabdian Masyarakat (PKPM) di
desa Negeri Katon selama 1 bulan dengan baik.

2. Penerapan Paperless Office di Desa Negeri Katon dalam memberikan manfaat
terhadap terjaminnya keamanan dokumen sudah terlaksana dengan
baik.

3. Penerapan Paperless Office selain sebagai kegiatan administrasi juga
merupakan aplikasi yang memudahkan pengguna untuk berkomunikasi
perkantoran yang menyenangkan Paperless office sudah banyak digunakan
oleh universitas di Indonesia Namun dalam penggunaanya harus diimbangi
dengan SDM yang melek terhadap penggunaan internet serta admin yang aktif

dalam mengelola dan menyebarkan fungsinya.

3.2. Saran

Penerapan peperles ini agar dokumen yang sudah disimpan dalam soft copy
lebih baik tidak di cetak walaupun menggunakan kertas (copy

proposal sponsorship). Pencetakan dokumen tersebut, akan

meningkatkan jumlah hard copy dokumen yang harus disimpan.

Menurut penulis, menyimpan dokumen hard copy di dalam ordner

sangat tidak efisien, sedangkan Divisi tersebut sudah mempunyai dan

menyimpan file soft copy.

3.3. Rekomendasi

Dengan beralih ke paperless, perusahaan atau perangkat desa dapat mengurangi
biaya operasional yang berhubungan dengan penggunaan kertas, seperti biaya
pembelian, penyimpanan, dan pemrosesan. Dalam jangka panjang, hal ini dapat

menghemat banyak biaya untuk perusahaan



