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Kantor SPLP (satuan pelaksana layanan pendidikan) merupakan lembaga 

pemerintahan yang melaksanakan tugas pemerintah dibidang pendidikan sesuai 

dengan peraturan undang-undang yang berlaku,kantor SPLP bertugas melakukan 

kegiatan pembinaan peningkatan kompetensi kepala sekolah dasar serta pengawas 

SD/MI,TK/PAUD,agama islam dan kenaikan golongan guru pada kecamatan 

pugung kabupaten tanggamus. Proses pengumpulan data kenaikan golongan guru 

dan penginputan data pengawas SD/MI pada kantor SPLP masih menggunakan 

teknologi microsoft word dan microsoft excel sebagai penyimpanan dan 

pengolahan data sebab dikantor SPLP tidak terdapat suatu pendukung untuk 

mengirim berkas kenaikan golongan dan laporan pengawas secara online ke 

kantor dinas tanggamus,yang dikarnakan menyebabkan kerusakan,kehilangan data 

akibat faktor lingkungan dan adanya penumpukan data di dalam folder saat 

peyimpanan dokumen. Metode pengembangan sistem pada E-

Documentmenggunakan metode air terjun (waterfall) dan tahap metedologi 

seperti communication, planning, modeling, construction, deployment, sedangkan 

softwarenya php myAdmin,XAMPP, dreaweaver, lalu pengumpulan data dengan 

metode observasi,wawancara,studi pustaka.  Hasil pengembangan sistem ini 

menciptakan sebuah web E-Documentyang membantu guru dalam mengajukan 

usulan kenaikan golongan dan Pengawas SD/MI dalam penyerahan laporan 

pengawasan tahunan. 

 

Kata kunci : E-Document, Waterfall,  kantor SPLP  
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BAB l 

PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Kantor SPLP (satuan pelaksana layanan pendidikan) merupakan lembaga 

pemerintah yang melaksanakan tugas pemerintah dibidang pendidikan 

sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku, dan kantor 

SPLP suatu lembaga yang dinaungi oleh dinas pendidikan yang ada di 

Pemerintah Daerah Kabupaten Tanggamus, kantor SPLP bertugas 

melakukan kegiatan pembinaan peningkatan kompetensi kepala sekolah 

dasar yang ada dikecamatan Pugung, jumlah guru Pegawai Negri Sipil 

berjumlah 354 guru dan 189 untuk tenaga Honorer dari seluruh sekolah 

yang ada dikecamatan Pugung dan dikantor SPLP terdiri dari beberapa 

bagian antara lain bagian dinas pendidikan kecamatan Pugung yang 

meliputi bagian pengawas SD/MI, pengawas TK/PAUD, pengawas agama 

islam dan pengawas kenaikan golongan guru. 

Proses pengumpulan data usulan kenaikan golongan guru dan penginputan 

data pengawas SD/MI pada kantor SPLP sampai saat  ini masih 

menggunakan teknologi komputer seperti microsoft word dan microsoft 

excel sebagai media pengolahan dan penyimpanan data. Hal tersebut tidak 

menutup kemungkinan dapat menyebabkan kerusakan bahkan kehilangan 

data akibat faktor lingkungan, membutuhkan waktu yang tidak singkat 

dalam proses pembuatan laporan dan pencarian data dikarenakan adanya 

penumpukan data didalam folder pada saat penyimpanan dokumen.  

Dengan melihat permasalahan diatas maka dibutuhkan sistem 

komputerisasi yang terhubung ke database secara online agar dapat 

mengelola dan menyimpan dokumen dalam bentuk format digital. Adanya 

e-document berbasis web dapat membantu mengurangi resiko kehilangan 

ataupun kerusakan dokumen serta  memudahkan akses dan pencarian 

informasi yang berkaitan dengan dokumen kenaikan golongan guru dan 
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pengawas SD/MI pada kantor SPLP kecamatan Pugung kabupaten 

tanggamus.  

Kelebihan dari perancangan e-document pegawai berbasis web pada kantor 

SPLP dapat melakukan input, upload, edit dan hapus dokumen. Dan 

mempermudah dalam proses pencarian dokumen, dapat diakses dimana 

saja dengan memanfaatkan jaringan internet dan komputer yang 

mendukung. Guna mempermudah kantor SPLP dalam mengelola data 

pegawai usulan kenaikan golongan guru dan pengawas SD/MI maka 

penulis bermaksut mengangkat judul “PERANCANGAN E-

DOCUMENT PEGAWAI PADA KANTOR SPLP (SATUAN 

PELAKSANA LAYANAN PENDIDIKAN) KECAMATAN PUGUNG 

KABUPATEN TANGGAMUS BERBASIS WEB” 

1.2 Rumusan Masalah 

Berdasarkan uraian latar belakang diatas maka didapatkan suatu rumusan 

masalah yaitu : “bagaimana merancang e-document pegawai pada kantor 

SPLP (satuan pelaksana layanan pendidikan) kecamatan Pugung 

kabupaten Tanggamus  berbasis web . 

 

1.3 Ruang Lingkup Permasalahan 

Agar tidak meluasnya  pembahasan sistem, maka penelitian ini hanya 

dibatasi masalah dengan batasan-batasan sebagai berikut : 

1. Sub sistem pengolahan data pegawai Kenaikan golongan guru dan 

Staff Admin pada kantor SPLP kecamatan Pugung di dinas pendidikan 

daerah tanggamus. 

2. Sub Sistem Pengawas SD/MI di Kecamatan Pugung Kabupaten 

Tanggamus terhadap laporan tahunan ke dinas pendidikan tanggamus. 
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1.4 Tujuan 

adapun tujuan dari penelitian dikantor SPLP (satuan pelaksana layanan 

pendidikan) adalah merancang e-document pegawai pada kantor SPLP 

(satuan pelaksana layanan pendidikan) kecamatan Pugung kabupaten 

tanggamus  berbasis web. 

 

1.5 Manfaat 

Manfaat dari penelitian ini adalah sebagai berikut : 

1. Dengan adanya sistem ini diharapkan dapat membantu dan 

memudahkan kepegawaian SPLP  (satuan pelaksana layanan 

pendidikan) kecamatan Pugung dalam pengentrian data dan 

penyimpanan dokumen. 

2. Mempermudah dalam pengarsipan  dan pencarian data pegawai usulan 

kenaikan golongan guru dan data laporan tahunan pengawas SD/MI. 

3. Memudahkan pengguna untuk  melihat  data usulan kenaikan golongan  

guru dan laporan tahunan pengawas SD/MI. 

 

1.6 Sistematik Penulisan 

Untuk mempermudah pembahasan yang dihadapi dan dapat terarah, maka 

tata urutan dan pembahasan skripsi ini terdiri dari sub-sub yang pada 

pokok nya, tiap-tiap bab mempunyai hubungan erat satu sama lain. 

Adapun sistematika pembahsan maupun isi dari skripsi ini sebagai berikut: 

 

BAB I PENDAHULUAN 

Dalam bab ini menguraikan mengenai latar belakang masalah, perumusan 

masalah, ruang lingkup permasalahan, tujuan, mamfaat, dan sistematika 

penulisan. 

  

BAB II LANDASAN TEORI 

Pada bab ini berisi teori-teori yang berkaitan dan mendukung penelitian ini 

serta penulisan skripsi ini. 
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BAB III METODOLOGI PENELITIAN 

Dalam bab ini berisi tentang metodelogi  yang digunakan pada penelitian 

ini. 

 

BAB IV HASIL PENELITIAN  DAN PEMBAHASAN 

Bab ini berisi tentang hasil penelitian tentang hasil penelitian dan 

pembahasan dari hasil peneltian. 

 

BAB V SIMPULAN DAN SARAN 

Dalam bab ini berisi kesimpulan dari pembahasan bab-bab sebelumnya. 

 

DAFTAR FUSTAKA 

 

LAMPIRAN 
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BAB II 

LANDASAN TEORI 

2.1 Perancangan  

Perancangan merupakan tahapan yang berupa penggambaran,perencanaan dan 

pembuatan sketsa atau penganturan dari beberapa elemen yang terpisah 

kedalam satu kesatuan yang utuh dan berfungsi, termasuk menyangkut 

mengkonfigurasikan dari komponen-komponen perangkat lunak dan perangkat 

keras dari suatu sistem, (Zakir et al., 2015). 

2.2 Pegawai  

Pegawai merupakan instansi pemerintahan serta merupakan unsur aparatur 

negara untuk menjalankan pemerintahan dan pembangunan dalam rangka 

mencapai tujuan negara. Salah satu aspek kelancaran pelaksanaan 

pemerintahan dan pembangunan nasional ialah kinerja sumber daya manusia 

(SDM) yang profesional dalam hal ini yaitu kinerja pegawai yang berkualitas. 

(Mochammad Firdaus 2018). 

2.3 E-Document  

E-document merupakan suatu konten elektronik yang berupa program atau file 

komputer yang membutuhkan media elektronik atau teknologi elektronik 

display untuk bisa menggunakan, membaca atau melihatnya. (Imam Solikin, 

2018). 

2.4 Kenaikan Pangkat  

kenaikan pangkat adalah penghargaan yang diberikan atas prestasi kerja dan 

pengabdian pegawai negeri sipil yang bersangkutan terhadap  negara. Kenaikan 

pangkat juga dimaksudkan sebagai dorongan kepada pegawai negeri sipil 

untuk lebih meningkakan prestasi kerja dan pengabdiannya, (Jani 

Tjahjaningsih2015). 
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2.5 Pengembangan Sistem 

Model waterfall merupakan model klasik yang bersifat sistematis, berurutan 

dalam membangun software model ini melakukan pendekatan secara 

sistematis dan berurutan. Fase-fase dalam waterfall model, (Rogger S 

Pressman 2015). 

 

Gambar 2.1Metode Pengembangan Sistemwaterfall 

Berikut ini adalah penjelasan dari tahapan-tahapan dari model waterfall : 

1. Communication (Project Initiation & Requirements Gathering) sebelum     

memulai pekerjaan yang bersifat teknis, sangat diperlukan ada nya komunikasi 

dengan user demi memahami dan mencapai tujuan yang ingin dicapai. Hasil 

dari komunikasi tersebut adalah inisialisasi proyek, seperti menganalisis 

permasalahan yang dihadapi dan mengumpulkan data-data yang diperlukan, 

serta membantu mendefinisikan fitur dan fungsi software. Pengumpulan data-

data tambahan bisa juga di ambil dari jurnal,artikel, dan internet. 

2. Planning (Estimating, Scheduling, Tracking) Tahap berikutnya adalah tahapan 

perencanaan yang menjelaskan tentang estimasi tugas-tugas teknis yang akan 

dilakukan, resiko-resiko yang dapat terjadi, sumber daya yang diperlukan 

dalam membuat sistem, produk kerja yang ingin dihasilkan, penjadwalan kerja 

yang akan dilaksanakan, dan tracking proses pengerjaan sistem. 

3. Modeling (Analysis & Design) Tahapan ini adalah tahap perancangan dan 

permodelan arsitektur sistem yang berfokus pada perancangan struktur data, 

arsitektur software, tampilan interface, dan algoritma program. Tujuannya 

untuk lebih memahami gambaran besar dari apa yang akan dikerjakan. 

4. Construction (Code & Test) Tahapan Construction ini merupakan proses    

penerjemahan bentuk desain menjadi kode atau bentuk/bahasa yang dapat 

dibaca oleh mesin. Setelah pengkodean selesai, dilakukan pengujian terhadap 
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sistem dan juga kode yang sudah dibuat. Tujuannya untuk menemukan 

kesalahan yang mungkin terjadi untuk nantinya diperbaiki. 

5. Deployment (Delivery, Support, Feedback) Tahapan Deployment merupakan 

tahapan implementasi software ke user, pemeliharaan software secara berkala, 

perbaikan software, evaluasi software, dan pengembangan software 

berdasarkan umpan balik yang diberikan agar sistem dapat tetap berjalan dan 

berkembang sesuai dengan fungsinya. 

 

2.6 Alat Bantu Perancangan Sistem 

2.6.1 DiagramAliranData/DataFlowDiagram(DFD) 

Diagram Aliran Data merupakan model dari sistem untuk menggambarkan 

pembagian sistem ke modul yang lebih kecil. Dalam Data Flow Diagram 

adatigatahapanatautingkatan, (Rosa A. S dan M. Shalahuuddin, 2018). 

yaitu: 

1. Diagram Konteks Diagram konteksadalah diagram yang 

terdiridarisuatu proses danmenggambarkanruanglingkupsuatusistem. 

2. Diagram Nol/Zero (Overview Diagram) Diagram noladalah diagram 

yang menggambarkan proses yang adadi  dalam diagram konteks, yang 

penjabarannyalebihterperinci. 

3. Diagram Rinci (Level Diagram) Diagram rinci adalah diagram yang 

menguraikan proses apa yang ada dalam  diagram zero atau diagram 

level diatasnya. Ada beberapa simbol DFD yang dipakai untuk 

menggambarkan data beserta  proses transformasi data, antara lain : 

 

Tabel 2.1 Simbol – simbol Data Flow Diagram 

SIMBOL KETERANGAN 

 

 

 

 

External entity 

Simbol ini merupakan kesatuan di lingkungan luar 

sistem yang dapat berupa orang, organisasi atau 

sistem lainnya yang berada di lingkungan luarnya 

yang akan memberikan input atau menerima output 

dari sistem. 
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Processing 

Simbol ini digunakan untuk menggambarkan aliran 

data dari satu proses ke proses lainnya. 

 

 

 

 

    Data Flow 

Simbol ini digunakan untuk mentransformasikan 

data secara umum 

 

 

Data Store 

Simbol ini di gunakan untuk menyimpan data 

seperti : suatu file, suatu arsip, suatu kotak, suatu 

tabel dan suatu ganda. 

 

2.6.2 ERD (Entity Relational Diagram) 

Entity Relationship Diagram (ERD) adalah suatu model jaringan yang 

menggunakan susunan data yang disimpan dalam sistem secara 

abstrak”.ERD digunakan oleh professional sistem untuk berkomunikasi 

dengan pemakai eksekutif tingkat tinggi dalam suatu organisasi.Adapun 

simbol-simbol dari Entity Relationship Diagram (ERD) adalah sebagai 

berikut, (Rosa A. S dan M. Shalahuuddin, 2018). 

Tabel 2.2 Simbol-simbol Entity Relationship Diagram (ERD) 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SIMBOL KETERANGAN 

 

 

 

       Entitas 

Suatu kumpulan objek atau sesuatu yang dapat 

dibedakan atau dapat didefinisikan secara unik. 

 

 

 

 

 

Realationship 

Hubungan yang terjadi antara satu entitas atau 

lebih. 

 

 

 

 

 

Atribut 

Karakteristik dari entitas atau Relationship yang 

menyediakan penjelasan detail entitas atau relation. 

 

 

 

Link 

Baris sebagai penghubung antara himpunan, relasi 

dan himpunan entitas dari atributnya. 
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2.6.3 Bagan Alir Dokumen (Document Flowchart) 

Flowchart adalah bagan-bagan yang mempunyai arus yang 

menggambarkan langkah-langkah penyelesaian suatu masalah. Flowchart 

merupakan cara penyajian dari suatu algoritma. Simbol-simbol yang 

digunakan dapat dibagi 3 (tiga) kelompok yaitu, Flow Direction Symbol, 

Processing Symbols,dan Input-Output Symbols, (Ladjamudin, 2013). 

Tabel 2.3 Simbol-simbol Bagan Alir Dokumen 

Simbol Makna 

 

 

 

Dokumen Simbol ini menggambarkan semua jenis 

dokumen yang merupakan formulir yang digunakan 

untuk merekam data terjadinya suatu transaksi. 

 

 

 

Dokumentasi dan Tembusanya 

Simbol ini digunakan untuk mengambarkan dokumetasi 

asli dan tembusanya. Nomor lembar dokumencantumkan 

disudut kanan atas. 

 

 

 

Berbagi Dokumen Simbol ini digunakan untuk 

menggambarkan berbagai jenis dokumen yang 

digabungan bersama dalam satu paket. Nama dokumen 

dituliskan di dalam masing-masing dan nomor dokumen 

yang tercantum disudut kanan atas simbol dokumen . 

 

 

 

Keterangan/ komentar 

Simbol ini memungkinkan ahli sistem menambahkan 

keterangan untk memperjelas pesan yang disampaikan 

oleh bagan alir. 

 

 

Arsip Sementara 

Simbol ini digunakan untuk menunjukan tempat 

penyimpanan. Pengarsipan dokumen digunakan simbol 

sebagai berikut: 

A= Menurut abjad                         

T= Menurut tanggal 

N= Menurut nomor Urut 

  

1 
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Kegiatan ManualSimbol ini digunakan untuk 

menggambarkan kegiatan manual seperti: menerima 

order dari pembeli, mengisi formulir, menbandingkan, 

memeriksa berbagai jenis kegiatan klerikal yang lain. 

 

Tabel 2.4 Simbol-simbol Bagan Alir Dokumen (Lanjutan) 

Simbol Makna 

 

 

 

 

Garis Alir (Flow Line) 

Simbol ini digunakan arah proses pengolahaan data. 

Keputusan yang dibuat ditulis didalam simbol. 

 

 

Mulai/ Berakhir (terminal) 

Simbol ini untuk menggambarkan awal dan akhir dari 

suatu sistem 

 

2.7 Bahasa PemogramandanPerangkatLunakPendukung 

2.7.1 HTML (Hyper Text Markup Languange) 

HTML Singkatan dari Hyper Text Markup Languange, yaitu skrip 

yang mengatur berupa tag – tag untuk membuat dan mengatur struktur 

website. Beberapa tugas utama HTML  dalam membangun website 

diantaranya sebagai berikut, (Rosa A. S dan M. Shalahuuddin, 2018). 

 MenentukanLayout Website. 

 Memformat textdasarsepertipengaturanparagraf, dan format font. 

 MembuatList. 

 Membuattabel. 

 Menyisipkangambar, video,dan audio. 

 Membuatlink. 

 MembuatFormulir. 
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2.7.2 PHP (Hyper Text Preprocessor) 

PHP singkatan Hyper Text Preprocessor yang merupakan server-side 

programming ,yaitu Bahasa pemograman yang di proses di sisi server. 

Fungsi utama PHP dalam membangun website adalah untuk 

melakukan pengolahan data pada database. Data website akan 

dimasukan ke database, diedit, dihapus, dan ditampilkan pada website 

yang diatur oleh PHP. Pengembangan demi pengembangan terus 

berlanjut , ratusan fungsi ditambahkan sebagai fitur dari bahasa PHP, 

dan di awal tahun 1999, netcraft mencatat, ditemukan 1.000.000 situs 

di dunia telah menggunakan PHP. Ini membuktikan bahwa PHP 

merupakan bahasa yang paling populer di gunakan oleh dunia web 

development. Hal ini mengagetkan para developernya termaksud 

rumus sendiri, dan tentunya sangat diluar dugaan sang pembuatnya . 

Kemudian Zeev Suraski dan Andi Gutsman selaku core depelover 

(programer inti) mencoba untuk menulis ulang PHP. Dan 

diintegrasikan dengan meggunakan Zend scripting engine, dan 

mengubah jalan alur operasi PHP. Dan semua fitur baru tersebut di 

rilis dalam PHP 4.13 juli 2004 evolusi PHP , PHP telah megalami 

banyak sekali perbaikan di segala sisi . dan wajar jika netcraft 

mengumumkan PHP sebagai bahasa web populer didunia , karena 

tercatat 19 juta domain telah menggunakan PHP sebagai server side 

scriptingnya, (Rohi Abdulloh, 2015). 

 

  Permintaan URL 

 

 

Tanggapan H6TTP (URL) 

 

Gambar 2.2 Proses kerja PHP 

 

 

 

PHP 

Web Server 

Kode HTML Browser 
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2.7.3 MySQL  

Mysql (structured Query Language) adalah bahasa yang digunakan 

untuk mengelola data pada RDBMS. Mysql awalnya dikembangkan 

berdasarkan teori aljabar relasional dan kalkulus. Mysql mulai 

berkembang pada tahun 1970an. Mysql mulai digunakan sebagai 

standar yang resmi pada tahun 1986 oleh ANSI (American National 

Standards Institute)  dan disebut sebagai Mysql-86, (Rosa A. S 

M.shalahuddin 2018). 

 

2.7.4 Basis Data 

Sistem basis data adalah sistem terkomputerisasi yang tujuan 

utamanya adalah memelihara data yang sudah diolah atau informasi 

dan membuat informasi tersedia saat dibutuhkan. Pada intinya basis 

data adalah media untuk penyimpanan data agar dapat diakses dengan 

mudah dan cepat, (Rosa A. S M.shalahuddin 2018). 

 

2.7.5 AdobeDreamweaver  

Adobe Dreamweaver merupakan suatu perangkat lunak web editor 

keluaran. Adobe System yang digunakan untuk membangun dan 

mendesain suatu website  dengan fitur-fitur yang menarik dan 

kemudahan dalam penggunaanya, (Sadeli 2014). 

2.7.6 XAMPP  

XAMPP merupakan paket PHP dan MySQL berbasis open source, 

yang dapat digunakan sebagai tool pembantu pengembangan aplikasi 

berbasis PHP. XAMPP mengombinasikan beberapa paket perangkat 

lunak berbeda ke dalam satu paket.Memanfaatkan XAMPP sebagai 

database karena XAMPP menyediakan aplikasi database MySQL 

dengan interface lebih mudah dalam pengoperasiannya, tool-tool yang 

disediakan cukup lengkap dan memenuhi kebutuhan perancangan data 

base selain itu XAMPP aplikasi gratis, menurut (Riyanto 2010). 
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2.8        Penelitian Sebelumnya 

1. Imam Solikin, 2018, judul jurnal “ Aplikasi e-document pada   

kantor   kepala desa tugu jaya berbasis website”. 

Pada jurnal di atas membahas sebuah perancangan aplikasi e-

document pada kantor kepala desa tugu jaya berbasis website, 

dengan bertujuan untuk memperoleh tempat penyimpanan yang 

lebih efisien bila dibandingkan dengan penyimpanan sebelumnya 

yaitu secara manual. 

Kelebihan : 

 Penerapan penyimpanan dokumen secara elektronik akan 

memperoleh tempat penyimpanan yang lebih efisien bahkan 

dalam hal pencarian dokumen juga lebih mudah dikarenakan 

dengan aplikasi penyimpanan secaraelektronik dokumen bisa 

dikelompokan sesuai dengan klasifikasinya dan difasilitasi 

menu pencarian. 

kekurangan : 

 Kekurangan aplikasi e-document pada kantor kepala desa tugu 

jaya ini harus ada akses internet untuk menggunakan aplikasi -

e-document yang telah dibuat. 

2. Tia Arnova dan Imam Ahmad, 2015, judul jurnal” Sistem   

Informasi E-documentkorespodensi  Pada Korem 043 Gatam”.  

Dalam jurnal ini menjelaskan bahwa korem gatam ini adalah 

sebuah instansi milik negara yang bergerak dalam bidang militer 

pada korem gatam ini pengarsipan data merupakan kegiatan yang 

dilakukan setiap hari yang sangat mendukung setiap kegiatan yang 

berkaitan dengan laporan.  

 Kelebihan :  

Setelah dibuatnya program sistem informasi e-document 

korespodensi, data yang tersimpan dalam sistem informasi 

pengarsipan dapat di backup sehingga meminimalisir 

kerusakan atau kehilangan data, dan proses penyimpanan 
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menjadi lebih baik sehingga pencarian surat masuk dan 

keluar lebih cepat. 

 

 Kekurangan : 

operasional dan danrem ini tidak menjelaskan tentang 

kapasitas atau ukuran/size yang bisa dimasukan pada e-

document ini. 

3. Jarkawi dan Riadhul Muttaqin, 2018, judul jurnal “ Akuntabilitas 

Sistem Informasi Manajemen Kearsipan dan e-document”. 

Dalam jurnal ini menjelaskan tentang bagaimana melakukan 

mengarsipkan dengan baik dan tertata rapi, bahkan tidak saja 

penataan dan kerapihannya, namun juga prosedur dalam 

melakukan kearsipan dan e-document benar-benar dilaksanakaan 

dengan baik sehingga suatu instansi tersebut kegiatan atau 

aktifitasnya berupa kinerja menjadi efektif dan efesien serta terukur 

waktunya.  

 

 Kelebihan : 

Masyarakat merasakan mamfaat dari kegiatan pelatihan dan 

workshop manajemen sistem kearsipan e-dokument dengan 

penambahan dan peningkatan kompetesi pengetahuan dan 

keterampilan dalam pengelolaan kearsipan melalui 

elektronik (e-document). 

 

 Kekurangan : 

Pada bagian kearsipan dan e-document  masih bersifat 

sederhana dan  personil dari instansi belum terampil serta 

masih parsial dalam menata arsip dan e-document  karena 

belum sepenuhnya di desain suatu strategi kearsipan dan e-

document, karena ada hal ini merupakan suatu akontabilitas 

publik untuk suatu pelayanan prima bagi suatu instansi 

pemerintah maupun swasta kepada masyarakat. 
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4. Ochi marshella febriani dan Tri wahyuni, 2017, judul jurnal “ 

Perancangan sistem E-document administrasi logbook penelitian 

pada unit layanan di bandar lampung”. Dalam jurnal ini 

menjelaskan tentang administrasi unit layanan di bandar lampung 

yang masih menggunakan cara yang belom terkomputerisasi 

dalam membentuk atau menyusun sebuah berkas/document pada 

bagian unit pelayanan administrasi dibandar lampung. 

 Kelebihan : E-document ini dapat memperoses data dan 

menyimpan dengan media database, E-document ini juga 

diolah dengan menggunakan beberapa tahapan dalam 

proses pengumpulan data dan metode pengembangan 

sistem relasi antar tabel,kamus data dan data flow diagram. 

 Kekurangan : Ditemukan sebuah hambatan diantaranya 

banyak nya document yang harus dikumpulkan dan 

merekapkan kembali daam bentuk laporan. 

 

5.  Halimah dan bobby bachry, 2018, judul jurnal “Pemanfaatan 

model enterprise architecture planning (EAP) untuk prototype E-

document kepegawaian (DOSEN) pada bagian sumber daya 

manusia di institut informatika dan bisnis darmajaya” isi pada 

jurnal ini mejelaskan tentang lemahnya pengelolaan dokument 

pada sebuah instansi yang masih bergantung pada sumber daya 

manusia karena dalam sebuah instansi pengelolaan document 

harus menggunakan document berbasis digital, karena informasi 

dalam sebuah perusahaan sekecil apapun apapun adalah aset yang 

sangat berharga dalam proses pengambilan keputusan oleh 

pimpinan.  

 Kelebihan :  pada Renstra IIB darmajaya khususnya yang 

tercantum pada misi darmajaya yang isinya antara lain 

meningkatkan kualitas sumber daya manusia yang 

berkopetensi unggul yang dicantumkan pada sub bagian 

yang ada di IIB darmajaya. 
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 Kekurangan : dalam pengolahan dokumen pada IIB 

darmajaya masih banyak ditemukan beberapa 

permasalahan yaitu semakin menumpuknya dokumen dan 

masih belom terintegrasinya antar pengelola dokumen, 

dosen mengalami kesulitan ketika akan mengurus jenjang 

akademik, kenaikan pangkat, usulan sertifikasi dosen, 

beban kinerja dosen tiap semesternya, selain itu dokumen 

seringkali hilang, terselip, sehingga susahnya dalam 

pencarian data/dokumen.  
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BAB III 

 

METODE PENELITIAN 

 

3.1 Metode Pengembangan Sistem 

Model air terjun (waterfall) sering juga disebut model skuensial linier (sequential 

linear)  atau asik (classic life cycle). Model air terjun menyediakan pendekatan 

alur hidup perangkat lunaksecara sekuensial atau terurut di mulai dari analisis 

desain, pengkodean, pengujian, dan tahap pendukung (support), (Rogger S 

Pressman : 2015).  

Adapun tahap-tahap metodologi beserta kegiatan yang dilakukan pada tiap tahap 

adalah sebagai berikut : 

1. Communication (Project Initiation & Requirements Gathering)  

Langkah ini merupakan analisis terhadap kebutuhan software, dan tahap untuk 

mengadakan pengumpulan data dengan melakukan pertemuan dengan user, 

maupun mengumpulkan data-data tambahan baik yang ada di jurnal, artikel, 

maupun dari internet. 

 

2. Planning (Estimating, Scheduling, Tracking)  

Proses planning merupakan lanjutan dari proses communication 

(analysisrequirement). Tahapan ini akan menghasilkan dokumen 

userrequirement atau bisa dikatakan sebagai data yang berhubungan dengan 

keinginan user dalam pembuatan software, termasuk rencana yang akan 

dilakukan.Analisis kebutuhan perangkat keras pada sistem ini yaitu PC 

(personal computer) dengan spesifikasi sebagai berikut processor intel core i3 

5020U, RAM DDR3 2 GB dan Harddisk 500 GB. 

 

3. Modeling (Analysis & Design) 

Proses modeling ini akan menerjemahkan syarat kebutuhan ke sebuah 

perancangan software yang dapat diperkirakan sebelum dibuat coding. Proses 
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ini berfokus pada rancanganinterface, struktur data, Data Flow 

Diagram(DFD), Bagan Alir Dokumen (BAD),Flowchart Program dan Sistem 

Pengkodean. Tahapan ini akan menghasilkan dokumen yang disebut software 

requirement 

4. Construction (Code & Test) 

Construction merupakan proses membuat kode. Coding atau pengkodean 

merupakan penerjemah desain dalam bahasa yang bisa dikenali oleh 

komputer. Programmer akan menerjemahkan transaksi yang diminta oleh 

user dengan menggunakan bahasa pemrograman seperti PHP dan database 

MySQL. Tahapan inilah yang merupakan tahapan secara nyata dalam 

mengerjakan suatu software, artinya penggunaan komputer akan 

dimaksimalkan dalam tahapan ini. Setelah pengkodean selesai maka akan 

dilakukan testing terhadap sistem yang telah dibuat tadi. Tujuan testing adalah 

menemukan kesalahan – kesalahan terhadap sistem tersebut untuk kemudian 

bisa diperbaiki. 

 

5. Deployment (Delivery, Support, Feedback)  

Tahapan ini bisa dikatakan final dalam pembuatan sebuah software atau 

sistem. Setelah melakukan analisis, desain dan pengkodean maka sistem yang 

sudah jadi akan digunakan oleh user. Kemudian software yang telah dibuat 

harus dilakukan pemeliharaan secara berkala.  

 

Gambar 2.3 Mode Pengembangan Sistem Waterfall 
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3.2 Metode Pengumpulan Data 

Metode yang penulis gunakan dalam pengumpulan data antara lain sebagai 

berikut : 

a. Observasi  

Yaitu dengan mengamati keadaan pada tempat  penelitian dan mengambil data-

data yang  diperlukan  untuk  penelitian. Observasi   yang   penulis   lakukan   

adalah   dengan   cara mengamati sistem  kegiatan yang  berjalan dikantor SPLP 

kecamatan Pugung kabupaten Tanggamus. Selain itu, observasi yang juga 

dilakukan oleh penulis adalah dengan cara mengambil data-data penting untuk 

perancangane-document pegawai pada kantor SPLP (satuan pelaksana layanan 

pendidikan) kecamatan pugung kabupaten Tanggamus berbasis web. 

 

b. Wawancara 

Yaitu dengan melakukan kegiatan  tanya  -  jawab terhadap narasumber terkait 

agar mendapat  informasi  yang dibutuhkan untuk penelitian. Wawancara 

dilakukan penulis pada waktu melakukan risetdikantor SPLP kecamatan pugung 

kabupaten tanggamus dengan Kepala kantor SPLP selaku pihak yang berperan 

penting dalam sistem yang berjalan dikantor SPLP. 

 

c. Studi pustaka  

Akan dilakukan terhadap data-data, literaut-literatur, catatan-catatan, dan 

laporan-laporan, yang terdapat di kantor SPLP, atau tempat lainnya yang 

berhubungan dengan penelitian dan berhubungan dengan masalah yang akan 

dipecahkan. Bertujuan sebagai teori-teori pendukung yang telah terbukti berhasil 

dalam melakukan pengembangan system untuk dijadikan referensi. 
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3.3 Alat dan bahan pendukung pengembangan sistem  

 a. Perangkat Keras (Hardware)  

Perangkat keras yang diusulkan untuk membangun program adalah dengan 

spesifikasi berikut. 

1) sebuah PC. 

2) harddisk : 500 GB HDD3. 

3) RAM : 2 GB DDR3. 

4) processorintelcore i3-5020U. 

5) keyboard dan mouse. 

6) printer standard. 

 

b. Perangkat Lunak (Software)  

Perangkat lunak yang dugunakan dalam pembuatan program adalah sebagai 

 berikut: 

1) operating system windows 7. 

2) web server : PhpMyAdmin/XAMPP. 

3) database server : MySQL. 

4) web editor : Dreamweaver. 

 

3.4 Analisa Sistem yang Sedang Berjalan 

3.4.1 Sub Sistem Kenaikan Golongan di SPLP Kecamatan Pugung 

Berikut akan dijelaskan tentang hasil analisis dari sistem informasi 

Sistemyang sedang berjalandalam usulan kenaikan 

golongan.Berikutinitabelalirandata mengenai sistem yang berjalan saat ini: 

a. Peserta/Guru menyiapkan berkas usulan Kenaikan Pangkat/Golongan, 

berkas tersebut kemudian diserahkan kepada Staf Kenaikan 

Pangkat/Golongan pada kantor SPLP Kecamatan Pugung. 

  



21 
 

b. Staf Kenaikan Pangkat pada kantor SPLP Kecamatan Pugung membuat 

data rekap Usulan Kenaikan Pangkat/Golongan dan di cek 

kelengkapannya kemudian data rekap yang lengkap sesuai dengan 

persyaratan diajukan ke Dinas Kabupaten Tanggamus untuk dibuatkan 

kan surat PAK (Penilaian Angka Kredit Guru). 

c. Staf Kenaikan Pangkat pada Dinas Kabupaten Tanggamus menerima 

rekap data usulan dan memeriksa kembali berkas usulan tersebut 

kemudian dibuatkan surat PAK tersebut dan dikembalikan kepada Staf 

Kenaikan Pangkat pada kantor SPLP Kecamatan Pugung 

 

Gambar 3.1 Bagan Alir Dokumen Sub Sistem Kenaikan Golongan di 

SPLP Kecamatan Pugung 
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3.4.2 Sub Sistem Pengawas SD/MI di Dinas Kabupaten Tanggamus 

Pengawas menyiapkan dan menyerahkan laporan hasil pengawasan tahunan 

ke Staff Admin Dinas Kabupaten Tanggamus. Setelah menerima berkas 

laporan pengawasan tahunan Staff Admin Dinas Kabupaten Tanggamus 

mengecek kelengkapan, kesesuaian laporan hasil pengawasan dan diarsipkan. 

 

Gambar 3.2Bagan Alir Dokumen Sub Sistem Pengawas SD/MI di Dinas 

Kabupaten Tanggamus 
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3.5 Rancangan Sistem Yang Diusulkan 

3.5.1 Diagram Konteks 

Rancangan sistem yang diusulkan meliputi beberapa komponen sistem dan 

mempunyai Model sistemyang diusulkan dalam bentuk context diagram 

dan DFD.. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.3. Context Diagram Sistem Kenaikan Golongan di SPLP 

Kecamatan Pugung Kabupaten Tanggamusyang diusulkan 

 

Dari Context Diagram pada gambar 3.4 diatas merupakan penggambaran 

sistem yang akan dibuat. Dari proses Context Diagram tersebut dapat dirinci 

lagi menjadi data flow diagram level 0. 
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3.5.2 Data Flow Diagram Level 0 Sistem Kenaikan Golongan di SPLP 

Kecamatan Pugung  Kabupaten Tanggamus yang diusulkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.4 DFD Level 0 Sistem Kenaikan Golongan di SPLP Kecamatan 

Pugung  Kabupaten Tanggamus yang diusulkan 

 

Dari data flow diagram level 0, dapat rinci lagi menjadi data flow diagram level 1 

Sub Sistem Kenaikan Golongan yang diusulkan yang digambarkan pada gambar 3.5. 
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3.5.3 Data Flow Diagram Level 1 Sub Sistem Kenaikan Golongan di SPLP 

KecamatanPugung Kabupaten Tanggamus yang diusulkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.5 DFD Level 1 Sub Sistem Kenaikan Golongan di SPLP 

Kecamatan Pugung Kabupaten Tanggamus yang diusulkan 
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Gambar 3.5. merupakan penjabaran dari sub sistem usulan dokumen 

yang terdiri dari tujuh proses dan 3 external entity yang berhubungan 

dengan sistem serta database yang menyimpan semua data-data yang 

berkaitan dengan usulan dokumen kenaikan golongan 

3.5.4 Data Flow Diagram Level 2 Sub Sistem Laporan Tahunan Pengawas 

Kecamatan Pugung Kabupaten Tanggamus yang diusulkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.6 DFD Level 2 Sub Sistem Laporan Tahunan Pengawas SD/MI di 

Dinas Kabupaten Tanggamus yang diusulkan 
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Gambar 3.6. merupakan penjabaran dari sub sistem laporan tahunan pengawas  yang 

terdiri dari empat proses dan 3 external entityyang berhubungan dengan sistem serta 

database yang menyimpan semua data-data yang berkaitan dengan laporan tahunan 

 

3.6 Relasi Antar Tabel 

Berikut adalah rancangan hubungan dengan kunci relasi, untuk model desain 

basis data secara logis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.6 Rancangan relasi Antar Tabel 

Keterangan 

  = Relasi One to One 

  = Relasi One to many 

*  = Primary Key (Kunci Utama) 

**  = Foreign Key (Kunci Tamu) 
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3.6.1 Kamus Data 

Tabel 3.1 Spesifikasi Tabel  User 

Nama Database : dbsplp 

Nama Tabel : user 

Primary Key (PK) : iduser 

Foreign Key (FK) : - 

No Nama Field Tipe Data Ukuran Keterangan 

1 status Int 1  

2 nama Varchar 35  

3 username Varchar 35  

4 password Varchar 35  

5 level Int 1  

6 iduser Varchar 11 Primary Key 

 

Tabel 3.2 Spesifikasi Tabel  Guru  

Nama Database : dbsplp 

Nama Tabel : guru 

Primary Key (PK) : nip 

Foreign Key (FK) : iduser 

No Nama Field Tipe Data Ukuran Keterangan 

1 nip Int 18 Primary Key 

2 nrg Int 14  

3 nuptk Int 16  

4 namaguru Varchar 35  

5 tempatlahir Varchar 35  

6 tgllahir Date   

7 jenkel Varchar 10  

8 alamat Varchar 35  

9 telpon Varchar 12  

10 iduser Varchar 11 Foreign Key 

11 pangkat Varchar 35  

12 tugas Varchar 35  
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13 foto Blob   

14 pendidikan Varchar 35  

15 jabatan Varchar 35  

 

Tabel 3.3 Spesifikasi Tabel Pengawas 

Nama Database : dbsplp 

Nama Tabel : pengawas 

Primary Key (PK) : nip 

Foreign Key (FK) : iduser 

No Nama Field Tipe Data Ukuran Keterangan 

1 nip Int 18 Primary Key 

2 nrg Int 14  

3 nuptk Int 16  

4 namapengawas Varchar 35  

5 tempatlahir Varchar 35  

6 tgllahir Date   

7 jenkel Varchar 10  

8 alamat Varchar 35  

9 telpon Varchar 12  

10 iduser Varchar 11 Foreign Key 

11 pangkat Varchar 35  

12 tugas Varchar 35  

13 foto Blob   

14 pendidikan Varchar 35  

15 jabatan Varchar 35  

16 alamat_kantor Varchar 35  
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Tabel 3.4 Spesifikasi Tabel Admin 

Nama Database : dbsplp 

Nama Tabel : admin 

Primary Key (PK) : nip 

Foreign Key (FK) : iduser 

No Nama Field Tipe Data Ukuran Keterangan 

1 nip Int 18 Primary Key 

2 nrg Int 14  

3 nuptk Int 16  

4 namaadmin Varchar 35  

5 tempatlahir Varchar 35  

6 tgllahir Date   

7 jenkel Varchar 10  

8 alamat Varchar 35  

9 telpon Varchar 12  

10 iduser Varchar 11 Foreign Key 

11 pangkat Varchar 35  

12 tugas Varchar 35  

13 foto Blob   

14 keterangan Varchar 35  

 

Tabel 3.5 Spesifikasi Tabel Dokumen 

Nama Database : dbsplp 

Nama Tabel : dokumen 

Primary Key (PK) : kode 

Foreign Key (FK) : kode_jenis,nip 

 

No Nama Field Tipe Data Ukuran Keterangan 

1 kode Varchar 13 Primary Key 

2 nip Int 18 Foreign Key 
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3 waktu_kirim dateTime  - 

4 dokumen Text  - 

5 judul Varchar 35  

6 status Int 1  

6 waktu_baca dateTime   

7 waktu_validasi dateTime   

8 waktu_acc dateTime   

9 status_baca Int 1  

10 kode_jenis Varchar 12  

11 iduser Varchar 11  

12 Periode Int 4  

13 evaluasi_golongan Varchar 35  

 

Tabel 3.6 Spesifikasi Tabel jenis 

Nama Database : dbsplp 

Nama Tabel : jenis 

Primary Key (PK) : kode_jenis 

Foreign Key (FK) : - 

No Nama Field Tipe Data Ukuran Keterangan 

1 Kode_jenis Varchar 12 Primary Key 

2 Jenis Varchar 35  

3 Keterangan Text  - 
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3.6.2 Rancangan Antar Muka (Interface) Program 

3.6.2.1 Rancangan Input 

Rancangan Input merupakan permulaan suatu proses Database untuk 

menghasilkan informasi yang akurat. Selengkapnya dapat dilihat pada 

gambar-gambar dibawah ini. 

1. Rancangan Input Form Registrasi Guru 

 

Gambar 3.7 Rancangan Form Registrasi Guru 
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2. Rancangan Input Form Registrasi Pengawas 

 

Gambar 3.8 Rancangan Form Registrasi Pengawas 

3. Rancangan Input Form Login 

 

Gambar 3.9 Rancangan Form Login 
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4. Rancangan Input Menu Utama Guru. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.10 Rancangan Menu Utama Guru 

5. Rancangan Input Menu Utama Pengawas 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.11 Rancangan Menu Utama Pengawas 
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a. Rancangan Input Menu Pengawas Kelola Dokumen Laporan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.12 Rancangan Input Menu Pengawas Kelola Dokumen 

6. Rancangan Input Menu Utama Staff Admin SPLP 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.13 Rancangan Menu Utama Admin SPLP 
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b. Rancangan Input Menu Staff Admin SPLP Rincian Dokumen 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.14 Rancangan Input Menu Staff Admin SPLPRincian Dokumen 

 

7. Rancangan Input Menu Utama Staff Admin Dinas 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.15 Rancangan Menu Utama Admin Dinas 
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c. Rancangan Input Menu Staff Admin Dinas Rincian Dokumen 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.16 Rancangan Input Menu Staff Admin DinasRincian Dokumen 

 

d. Rancangan Input Menu Staff Admin Dinas Rincian Dokumen 

Laporan pengawas 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.17 Rancangan Input Menu Staff Admin DinasRincian Dokumen 

Laporan 
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3.6.2.2 Rancangan (Output) 

Rancangan output adalah suatu rancangan keluaran berupa laporan yang berisi 

data-data yang telah diinputkan, selengkapnya dapat dilihat pada gambar-gambar 

dibawah ini 

a. Rancangan Output Rekap Data Usulan Kenaikan Golongan 

. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.18 Rancangan Output Rekap data usulan kenaikan golongan 

 

b. Rancangan Output Daftar Riwayat Dokumen Usulan Kenaikan Golongan 

untuk Guru 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.19 Rancangan Input Daftar Riwayat Dokumen Usulan Kenaikan 

Golongan untuk Guru 
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c. Rancangan Output Daftar Riwayat Dokumen Laporan Pengawasan 

untuk Pengawas 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.20 Rancangan Daftar Riwayat Dokumen Laporan Pengawasan 

Tahunan untuk Pengawas 

 

b. Rancangan Output Daftar Dokumen Masuk di SPLP kecamatan Pugung 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.21 Rancangan Output Daftar Dokumen Masuk di SPLP 

Kecamatan Pugung 
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d. Rancangan Output Daftar Dokumen Masuk di Dinas Kabupaten 

Tanggamus 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.22 Rancangan Output Daftar Dokumen Masuk di Dinas 

Kabupaten Tanggamus 

3.6.2.3 Sistem Pengkodean 

Sistem pengkodean merupakan suatu system yang digunakan untuk 

menentukan kode – kode tertentu yang berlaku bagi pihak bersangkutan. 

1. Sistem Pengkodean NIP (Nomor Induk Pegawai) 

NIP terdiri atas 18 (delapan belas) digit, dengan urutan sebagai berikut :  

a. 8 (delapan) digit pertama adalah angka pengenal yang menunjukkan 

tahun, bulan, dan tanggal lahir Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai 

Negeri Sipil yang bersangkutan, dengan ketentuan untuk bulan dan 

tanggal lahir masing-masing dua digit.  

b. 6 (enam) digit berikutnya adalah angka pengenal yang menunjukkan 

tahun dan bulan pengangkatan pertama sebagai Calon Pegawai 

Negeri Sipi/Pegawai Negeri Sipil, dengan ketentuan untuk bulan 

pengangkatan pertama dua digit.  
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c. 1 (satu) digit berikutnya adalah angka pengenal yang menunjukkan 

jenis kelamin Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri Sipil yang 

bersangkutan. 

d. 3 (tiga) digit terakhir adalah angka pengenal yang menunjukkan 

nomor urut Calon Pegawai Negeri Sipil/Pegawai Negeri Sipil. 

 

Contoh : 19691129 200701 1 019 

19691129 : Tahun, bulan dan tanggal kelahiran 

200701 : Tahun dan bulan pangkatan pertama 

1  : Jenis kelamin 

019 : No urut Pegawai Negeri Sipil 

2. Sistem Pengkodean NRG (Nomor Registrasi Guru) 

NRG terdiri atas 14 (empat belas) digit, dengan urutan sebagai berikut : 

a. Digit 1 (satu) dan 2 (dua) adalah tahun pelaksanaan sertifikasi guru 

yaitu "16". 

b. Digit 3 dan 4 adalah kode Provinsi. 

c. Digit 5 dan 6 adalah kode Kabupaten. 

d. Digit 7, 8 dan 9 adalah kode bidang studi sertifikasi. 

e. Digit 10 adalah kode Kementerian: 

 Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan : 1 

 Kementerian Agama  : 2 

 Kementerian Kelautan dan Perikanan  : 3 

 Kementerian Perindustrian  : 4 

f. Digit 11 s.d. 14 adalah Nomor Urut pada sistem pendataan peserta 

sertifikasi (AP2SG). Nomor Urut dimulai dari "0001" dan nomor 

terakhir sesuai dengan jumlah peserta pada masing-masing 

Provinsi/Kabupaten/Kota. 
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Contoh : 16181802710025 

16 : Tahun Sertifikasi 

18 : Kode Provinsi 

18 : Kode Kabupaten/Kota 

027 : Kode Jurusan Sertifikasi 

0025 : Nomor Urut 

3.6.2.4 Rancangan Flowchart Program 

Flowchart program merupakan gambar atau bagan yang memperlihatkan 

urutan dan hubungan antara proses beserta instruksinya.  Gambar 

selengkapnya dapat dilihat pada gambar – gambar dibawah ini. 

1. Flowchart Login dan Register 

Flowchart program Login dan Register di tunjukan pada gambar  

 

Gambar 3.23 Flowchart Login dan Register 
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2. Flowchart Menu Administrator 

Flowchart program Menu Administrator di tunjukan pada gambar  

 

 

Gambar 3.24 Flowchart Menu Administrtor 
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3. Flowchart Menu Peserta 

Flowchart program Menu Peserta di tunjukan pada gambar  

 

Gambar 3.25 Flowchart Menu Peserta 
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4. Flowchart Menu Pengawas 

Flowchart program Menu Pengawas di tunjukan pada gambar  

 

Gambar 3.26 Flowchart Menu Pengawas 
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5. Flowchart Menu Admin SPLP 

Flowchart program Menu Admin SPLP di tunjukan pada gambar  

 

Gambar 3.27 Flowchart Menu Admin SPLP 

 



47 
 

6. FlowchartMenu Admin Dinas 

Flowchart program Menu Admin Dinas di tunjukan pada gambar  

 

Gambar 3.28 Flowchart Menu Admin Dinas 
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7. Flowchart Menu Peserta Kelola Dokumen Persyaratan 

Flowchart program Menu PesertaKelola Dokumen Persyaratan di tunjukan 

pada gambar  

 

Gambar 3.29 Flowchart Menu Peserta Kelola Dokumen Persyaratan 
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8. Flowchart Menu Pengawas Kelola Dokumen Laporan 

Flowchart program Menu PesertaKelola Dokumen Laporan  di tunjukan pada 

gambar  

 

Gambar 3.30 Flowchart Menu Peserta Kelola Dokumen Laporan 
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9. Flowchart Menu Admin SPLP Kelola Dokumen 

Flowchart program Menu Admin SPLPKelola Dokumen di tunjukan pada 

gambar  

 

 

Gambar 3.31 Flowchart Menu Admin SPLP Kelola Dokumen 
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10. Flowchart Menu Admin SPLP Detil Dokumen  

Flowchart program Menu Admin SPLP Detil Dokumen di tunjukan pada 

gambar  

 

Gambar 3.32 Flowchart Menu Admin SPLP Detil Dokumen 
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11. Flowchart Menu Admin Dinas Kelola Dokumen RKAP 

Flowchart program Menu Admin DinasKelola Dokumen RKAP di tunjukan 

pada gambar  

 

Gambar 3.33 Flowchart Menu Admin Dinas Kelola Dokumen RKAP 
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12. Flowchart Menu Admin Dinas Kelola Dokumen Laporan 

Flowchart program Menu Admin DinasKelola Dokumen Laporan di tunjukan 

pada gambar  

 

Gambar 3.34 Flowchart Menu Admin Dinas Kelola Dokumen Laporan 
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13. Flowchart Menu Admin Dinas Detil Dokumen Laporan 

Flowchart program Menu Admin DinasDetil Dokumen Laporan di tunjukan 

pada gambar  

 

Gambar 3.35 Flowchart Menu Admin Dinas Detil Dokumen Laporan 
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14. Flowchart Menu Peserta Add Dokumen Persyaratan 

Flowchart program Menu Peserta Add Dokumen Persyaratan di tunjukan 

pada gambar  

 

Gambar 3.36 Flowchart Menu Peserta Add Dokumen Persyaratan 

15. Flowchart Menu Pengawas Add Dokumen Laporan 

Flowchart program Menu Pengawas Add Dokumen Laporan di tunjukan pada 

gambar  

 

Gambar 3.37 Flowchart Menu Pengawas Add Dokumen Laporan 
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16. Flowchart Menu Admin Dinas Add Dokumen RKAP 

Flowchart program Menu Admin Dinas Add Dokumen RKAP di tunjukan 

pada gambar  

 

Gambar 3.38 Flowchart Menu Admin Add Dokumen RKAP 
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3.6.2.5 Struktur Menu E-Document Kantor SPLP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Gambar 3.39 Struktur Menu E-Document Kantor SPLP 
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    ff 

BAB IV 

 

HASIL PENELITIAN 

 

 

4.1. Hasil Penelitian 

Berdasarkan permasalahan-permasalahan yang telah ditemukan pada proses 

analisis sebelumnya, maka dibangun sebuah sistem.  Berikut penjelasan program 

dari sistem yang siap untuk digunakan : 

4.1.1. Tampilan Halaman Pendaftaran dan Halaman Login Pengguna 

Tampilan   Login Pengguna dapat dilihat pada gambar 4.1 sampai 

dengan gambar4.2 dibawah berikut ini. 

 
 

Gambar 4.1Halaman Pendaftaran Guru dan Pengawas 
 

 
 

Gambar 4.2 Halaman Login Pengguna 
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4.1.2. Tampilan Halaman Home 

Tampilan utamahalaman homewebsite e-document pegawai pada 

kantor SPLP (satuan pelaksana layanan pendidikan) kecamatan 

pugung kabupaten Tanggamus berbasis web dapat dilihat pada 

gambar 4.3 sampai dengan gambar 4.6. 

 

Gambar 4.3Tampilan Halaman Home pengguna Guru 

 

 
 

Gambar 4.4 Tampilan Halaman Home penggunaPengawas SD/MI 
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Gambar 4.5 Tampilan Halaman Home pengguna Staff Admin 

Kantor SPLP KecamatanPugung 

 

 

 
 

 

Gambar 4.6 Tampilan Halaman Home pengguna Staff Admin Dinas 

Pendidikan KabupatenTanggamus 
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4.1.3. Tampilan Halaman Kelola Dokumen 

Tampilan halaman Kelola digunakan untuk mengelola data dokumen. 

a. Usulan Kenaikan Golongan 

 
 

Gambar 4.7 Tampilan Halaman Kelola Dokumen Usulan 

Kenaikan Golongan Pengguna Guru 

 

 
 

Gambar 4.8 Tampilan Halaman Upload Dokumen Usulan 

Kenaikan Golongan Pengguna Guru 
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Gambar 4.9 Tampilan Halaman Kelola Dokumen Data Rekap 

Pengguna Staff Admin Kantor SPLP Kecamatan Pugung 

 

 
Gambar 4.10 Tampilan Halaman Kelola Dokumen Upload PAK 

Pengguna Staff Admin Dinas Kabupaten Tanggamus 

 

b. Laporan Pengawasan Tahunan 

 
 

Gambar 4.11Tampilan Halaman Kelola Dokumen Laporan 

Pengawasan Tahunan Pengguna Pengawas SD/MI 
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Gambar 4.12 Tampilan Halaman Upload Dokumen Laporan 

Pengawasan Tahunan Pengguna Pengawas SD/MI 

 

 
 

Gambar 4.13 Tampilan Halaman Upload Surat Sasaran Kerja 

Pegawai (SKP) Pengguna Staff Admin Dinas Kabupaten 

Tanggamus 
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Gambar 4.14 Tampilan Halaman Upload Surat Prestasi Kerja 

Pegawai (PPKP) Pengguna Staff Admin Dinas 

KabupatenTanggamus 

 

4.1.4 Tampilan Output 

Tampilan Outputdi website e-document pegawai pada kantor SPLP (satuan 

pelaksana layanan pendidikan) kecamatan pugung kabupaten Tanggamus 

berbasis web dapat dilihat pada gambar 4.15 sampai dengan gambar 4.27. 

 

Gambar 4.15 Tampilan Output Dokumen Masuk Pengguna Staff 

Admin SPLP 
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Gambar 4.16 Tampilan Output status Dokumen Pengajuan DUPAK 

Lengkap Pengguna Guru 

 

 
 

Gambar 4.17 Tampilan Output Dokumen Pengajuan DUPAK status 

Rekap dinas Pengguna Guru 
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Gambar 4.18 Tampilan Output Dokumen Pengajuan DUPAK status 

Balasan Surat Penetapan Angka Kredit Pengguna Guru 

 

 

 

Gambar 4.19 Tampilan Output Riwayat Dokumen Kenaikan 

Golongan Pengguna Guru 
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Gambar 4.20 Tampilan Output Daftar Riwayat Dokumen Tahunan 

Pengguna Pengawas SD/MI 

 

 
 

Gambar 4.21 Tampilan Output Daftar Riwayat Peserta Pengajuan 

Kenaikan Golongan Pengguna Admin Dinas 
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Gambar 4.22 Tampilan Output Daftar Rekap data PAK Pengguna 

Staff Admin Dinas 

 

 

 

 
 

Gambar 4.23 Tampilan Output Daftar Laporan Pengawasan 

Tahunan Pengguna Staff Admin Dinas 
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Gambar 4.24 Tampilan Output Rekap Data Usulan Kenaikan 

Golongan danData Laporan Kepengawasan Tahunan Pengguna Staff 

Admin Dinas 

 

 

 
 

Gambar 4.25 Tampilan Output Surat Pengantar  
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Gambar 4.26 Tampilan Output Rekapan Usulan  

 

4.2. Kelebihan Program  

Kelebihan dari sistem baru ini adalah sebagai berikut : 

1) Kelebihan dari perancangan e-document pegawai berbasis web pada 

kantor SPLP dapat melakukan input. Dan mempermudah dalam proses 

pencarian dokumen, dapat diakses dimana saja dengan memanfaat kan 

jaringan internet dan komputer yang mendukung. 

2) Sistem E-Document memiliki database yang cukup baik, sehingga dapat 

menampung data cukup besar. 

4.3. Kekurangan Program 

Selain mempunyai kelebihan, sebuah sistem baru pun sudah pasti 

mempunyai     kekurangan, kekurangan sistem baru antara lain: 

1) Biaya yang dibutuhkan untuk sistem ini dan tidak adanya pengamanan 

bila terjadi pencurian data. 

2) Perlu adanya penambahan modul tentang cara penggunaan sistem ini 

agar user dapat menggunakan sistem ini  dengan mudah. 
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BAB V 

SIMPULAN DAN SARAN 

 

5.1 Kesimpulan 

Berdasarkan analisis, perancangan, implementasi dan pengujian yang telah 

dikemukakan sebelumnya maka dapat diambil kesimpulan dari hasil 

perancangan e-document adalah sebagai berikut: 

a. Penggunaan e-document ini dapat membantu guru dalam mengajukan 

usulan kenaikan golongan dan Pengawas SD/MI dalam penyerahan 

laporan pengawasan tahunan.  

b. Selain itu e-document ini juga dapat dengan mudah menghasilkan 

informasi mengenai penetapan angka kredit bagi Guru yang mengajukan 

usulan kenaikan golongan dan Pengawas SD/MI untuk memperoleh surat 

Penilaian Prestasi Kerja Pegawai dan Surat Sasaran Kerja Pegawai dalam 

penyerahan laporan pengawasan tahunan.  

5.2 Saran 

Bedasarkan kesimpulan yang  ada, maka penulis memiliki beberapa saran 

yang bisa dijadikan acuan atau masukan kedepan dalam mengelola e-

document, untuk lebih jelasnya sebagai berikut : 

1. e-document ini hendaknya dapat dikembangkan kembali sesuai dengan 

yang dibutuhkan oleh pihak Satuan Pelaksana Layanan Pendidikan 

Kecamatan Pugung Kabupaten Tanggamus. 

2. Perlu adanya pemeliharaan serta pengembangan dan penyempurnaan 

sistem, maka dilakukan evaluasi dalam jangka waktu tertentu. 

Evaluasimenyangkut kemungkinan pengembangan sistem yang lebih baik 

dan di sesuaikan dengan perkembangan dan kemajuan. 

3. Memberikan pelatihan kembali kepada bagian Administrasi jika terjadi 

pengembangan dan penyempurnaan sistem yang mampu memahami 

prosedur pemakaian e-document ini dengan tepat, sehingga dapat 

memperlancar proses informasi dan menghindari kesalahan yang dapat 

menghambat kelancaran operasional. 
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