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FORMULIR KEGIATAN KERJA PRAKTEK (KP)

Nama Instansi : Kantor Desa Sriwijaya Mataram
Alamat Instansi : JI.Pantai Lintas Timur No.1 Sriwijaya Mataram, Kec.Bandar
Mataram, Kab. Lampung Tengah.

NPM : 2211010010
Nama : APRILIA PUSPITA SARI
No HARITANGGAL KEGIATAN =

Pembuatan  Surat Reterangan

1 |Selasa, 22 Juli 2025 Usaha (SKU), Domisili.

2 |Rabu, 23 Juli 2025 Pembuatan Surat NA, KK, SKU

3 |Kamis, 24 Juli 2025 Pembuatan Surat Tanah.

4 |Jumat, 25 Juli 2025 Pembuatan Surat Kematian.

Pembuatan Surat NA, Alih Warisan,

5 |Senin, 26 Juli 2025 dan Domisili.

Membuat Surat Kuasa, Surat

6 |Selasa, 27 Juli 2025 Keterangan Tidak Mampu.

Membuat Surat Keterangan Jual

7 |Rabu, 28 Juli 2025 Beli Tanah, SKU.

Membuat surat keterangan pindah
dan surat keterangan domisili.
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8 |Kamis, 29 Juli 2025

Membantu mengkoordinir dan

9 |Jumat, 30 Juli 2025 maddala Banst.

10 |Senin, 31 Juli 2025 Membantu membagikan bansos

kepada Warga.

11 |Selasa, 1 Agustus 2025 Membantu Membagikan bansos
kepada warga.

12 |Rabu, 2 Agustus 2025 [Membantu mendata  penerima
bansos pengganti.

Membantu membuat surat dan

13 [Kamis, 3 Agustus 2025 | -1cang website pelayanan.

Membuat  Surat pengambilan
14 [Jumat, 4 Agustus 2025 |jaminan dan Wawancara kebutuhan
website dengan salah satu staf.

Input data penduduk ke sistem

15 |Senin, 5 Agustus 2025 admintstiae desa:

Mengarsipkan surat keluar dan

16 |Selasa, 6 Agustus 2025
masuk.
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Membantu pelayanan pembuatan

17 |Rabu, 7 Agustus 2025

KK dan KTP.



Membuat anggaran acara 17

fhuut
21 Selasé. " équstus 2025 agustus. J’
22 |Rabu, 12 Agustus 2025 ';A;r:al:‘uat pamflet lomba dan stiker i
wa Membuat surat Na, Surat Kuasa 4
23“£amls:. 1_3 Agust{;s s dan Surat kepemilikan tanah. /
Membuat surat keterangan warisan
mat, 14 A oo
F ? Ju gustus 2025 | .o ) | q“i A
: Membantu menyiapkan ,
25 |Senin, 15 Agustus 2025 periengkapan lomba 17 Agustus 7z )
26 |Selasa, 16 Agustus 2025|Membuat daftar peserta lomba. | 7~
Mengikuti upacara HUT RI di ) T
27 |Rabu, 17 Agustus 2025 | 7% P S ram. T y
: Membuat laporan kegiatan 17 _
28 |Kamis, 18 Agustus 2025 Agiishss: T
Membuat surat keterangan pindah W
29 |Jumat, 19 Agustus 2025 penduduk. —
Membuat surat pengantalf
30 |Senin, 22 Agustus 2025 |pengurusan administrasi di j/" .
kecamatan.

*) TTD oleh Penanggung jawab kegiatan

Pembimbing Instansi,

Iswanto



