RINGKASAN

Pelaksanaan Kerja Praktek (KP) dilaksanakan pada 08 Agustus — 08 September
2022 di PT Cahaya Duta Persada yang beralamatkan di Jalan Griya Elok Blok E
No.4, Way Halim Permai, Bandar Lampung. Tujuan pelaksanaan kerja praktek
yaitu untuk mengetahui secara umum kegiatan PT Cahaya Duta Persada, Struktur
organisasi, kegiatan umum administrasi GA (administrasi operasional) yang
meliputi sistem dan prosedur penagihan. Manfaat yang diperoleh selama
pelaksanaan Apprentice/ kerja praktek yaitu dapat mengetahui secara langsung
serta pengamatan mengenai gambaran sistem dan prosedur penagihan pada PT

Cahaya Duta Persada.

Kegiatan Kerja Praktek membahas tentang Sistem dan Prosedur Penagihan pada
PT Cahaya Duta Persada dimana pada saat melakukan kegiatan usahanya masih
kurang efektif dan efisien pada proses penginputannya. Sebaiknya pada saat proses
penginputan dapat dilakukan dengan menggunakan Microsoft Office Lens, agar
tidak terdapat banyak tahap dalam proses input dan memakan banyak waktu
sehingga kedepannya perusahaan dapat menerapkan sistem dan prosedur

penagihan piutang yang lebih efektif dan efisien.



